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Office 365

Om gebruik te maken van de computers in De Nieuwe Veste en online applicaties
heb je een gebruikersnaam en wachtwoord nodig. Deze ontvang je eenmalig in
deze brief.

Emailadres

ledere leerling heeft een school-e-mailadres, voor jou is dat
leerlingnummer@sgdnv.nl.

Je hebt vanaf nu een eigen school e-mailaccount. Je kunt hierop inloggen met je
gebruikersnaam en je wachtwoord.

Hoe werkt het?

Eerste keer aanmelden en het wachtwoord wijzigen.

Ga naar http://portal.office.com. Je zit dan in het programma Office 365 en klik op
aanmelden.

- Je e-mailadres: leerlingnummer@sgdnv.nl/
- Je wachtwoord: Nieuweveste2

Nu ga je eerst zelf een nieuw bedacht wachtwoord aanmaken. Deze moet

bestaan vit:
- minimaal 8 karakters/tekens

- minimaal 1 hoofdletter
- minimaal 1 kleine letter
- minimaal 1 cijfer

(e mag je gebruikersnaam, voornaam, tussenvoegsels en achternaam NIET als
wachtwoord gebruiken)

Vanaf nu kun je met jouw gebruikersnaam en het door jezelf bedachte
wachtwoord inloggen in alle computers in de computerlokalen, Office 365 en
SOMtoday. Vergeet niet om telkens ook weer uit te loggen als je de computer niet
meer wilt gebruiken.

Voor computers op school en SOMtoday is je gebruikersnaam je leerlingnummer.
Je hoeft hier dus niet het volledige e-mailadres in te typen.


http://portal.office.com/

Wachtwoord veranderen?
Je kunt je wachtwoord altijd veranderen. Dit moet je op een computer in school of

via Office.com doen! Let wel, het veranderde wachtwoord wordt niet door school
geregistreerd.

Office 365

Via Office 365 kun je ook documenten opslaan, zodat je ze thuis ook weer kunt
gebruiken.

Wat krijg je?

e 1terabyte aan opslagruimte in OneDrive, als onderdeel van Office 365.
Documenten zijn hiermee gemakkelijk te delen.
e Office Online

Maak of bewerk Word-, Excel-, Powerpoint- en OneNote-bestanden via
een webbrowser in de cloud

o Office pakket
Het volledige Office pakket installeren op 5 pc’s of Mac’s

Vragen?
Als je vragen hebt, kun je die stellen via ‘Contact’ op www.denieuweveste.nl.



